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“扫描至网络文件夹”是 MX 系列复合机一个非常有用的新特点功能 

 

不过，当客户需要使用这个功能设置 MFP 和他们的 PC 时，一些情况下需要具备 Windows 操作系统的知识。

（特别是关于“共享文件权限”的设置） 

 

希望该文档可以帮助你完成“扫描至网络文件夹”的设置 

 

 基本情况 

网络环境多种多样，很难制作一份包括所有情况的操作手册。以下针对不同操作系统和网络环境中经常遇

到的情况进行举例： 

 

 

 

 

 

 

 

①首先在电脑上建立一个共享文件夹： 

例如，在桌面上建立一个名为“sharp Demo”的文件目录,右键查看其“共享及安全”菜单，进行如下设置：

将该目录赋予“everyone”用户的 “完全控制”权限。 

 

②然后在复合机的后台管理页面中进行设置，这里以新彩机 MX-3100N 为例： 

首先以管理员身份登录复合机后台管理页面，如下图，在“地址簿”菜单中，点击“添加”按钮： 

情况 A 

 客户机操作系统：                   “Windows XP Pro” service pack 2 

 PC 硬盘格式：                       NTFS 

 网络架构：                          标准局域网环境 

 共享文件夹权限设置：                本地管理员可以任意设置 

 

“扫描至网络文件夹”（SCAN TO SMB）设置指南 



 

③在“地址创建”页面中建立一个“网络文件夹”的地址，红圈中圈出来的位置要特别注意。 

文件文件夹：格式为“\\电脑 IP 地址\共享目录名称” 

用户名：“默认 administrator” 

密码：“管理员密码” 

 

※如果此时，你不想增加管理员帐号，你可以在“安全”选项卡中添加一个新的帐号如下图所示： 

如下图，增加一个“everyone”帐号,并给这个帐号赋予“完全控制”权限。 

file://电脑IP地址/共享目录名称


 

做完这些设置之后，你可以在复合机后面页面设置中使用“匿名帐号”访问，设置如下图： 

 

这时用户可以使用“anonymous”，而密码使用“111@”就可以了。 

 

 

 

 



情况 B  

 客户端 PC 操作系统：                “Windows XP Pro” Service Pack 2 

 PC 硬盘格式：            NTFS 

 网络架构：             域环境 

 共享文件夹权限：                    网络中通过域服务器进行管理，所有用户登录域后对 

                                         本机的电脑具有访问权限 

 

注意：需要以域用户身份在以下的组中登录，设置共享文件夹。 

“管理员“ ，”服务器操作员“，”高级用户“ 

（区别：当你以“用户”登录时，你不能设置共享文件夹） 

 

 

 

①域用户在电脑端设置与情况 A 中的第①步相同。 

②在复合机后台管理页面中的设置如下图: 

 

 

用户名：需要填写的格式为“域用户@域名” 

密码：“域用户密码” 

 

信息填写正确后就能够正常进行扫描了。 

 

 


